
                           
 
 
 
 

 
ЗАВОДСЬКА МІСЬКА РАДА 

 
МИРГОРОДСЬКОГО РАЙОНУ  

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
 

Р І Ш Е Н Н Я 
 
Від 01.05.2024 р. № 74 
 
Про затвердження Інструкції  
з діловодства у виконавчому  
комітеті Заводської міської ради. 
 

Керуючись статтями 40, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
Типовою інструкцією з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих 
органах виконавчої влади, затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 
17.01.2018 року №55 (зі змінами), Правилами організації діловодства та архівного 
зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на 
підприємствах, в установах і організаціях, затвердженими наказом Міністерства юстиції 
України від 18 червня 2015 року №1000/5 (зі змінами), відповідно до Національного 
стандарту України «Державна уніфікована система документації, Уніфікованої системи 
організаційно-розпорядчої документації,  вимогами до оформлення документів ДСТУ 4163-
2020», затверджених наказом Державного підприємства «Український науково-дослідний і 
навчальний центр проблем стандартизації, сертифікації та якості» від 01 липня 2020 року  
№ 144 та з метою встановлення єдиного підходу до діловодства у виконавчому комітеті 
Заводської міської ради. 

 
ВИРІШИЛИ: 1. Затвердити Інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті  

Заводської міської ради Миргородського району Полтавської області у новій редакції 
(додається).  

2. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету Заводської 
міської ради від 18 квітня 2018 р. № 48 «Про затвердження Інструкції з діловодства у 
виконавчому комітеті Заводської міської ради». 
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